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PROCESSO: Cobranca de contribuicbes em atraso dos

servidores licenciados

1 RESPONSAVEL PELO PROCESSO

Diretoria Administrativo-Financeira

2 REGULAMENTACAO UTILIZADA
Lei n®3.415 de 17 de janeiro de 2022

3 OBJETIVO

Definir procedimentos para a gestdo da cobranca de contribuicbes em atraso dos
servidores licenciados sem remuneracdo, assegurando a padronizacdo de

execucdo, desempenho e qualidade deste processo.

4  TERMOS UTILIZADOS
» Ente: Prefeitura Municipal de Tambau, FUPREVIT e Camara Municipal de

Tambad.

5 MANUALIZACAO/DETALHAMENTO DO PROCESSO DE COBRANCA DE
CONTRIBUICAO EM ATRASO DOS SERVIDORES LICENCIADOS SEM

REMUNERACAO

* Aplica-se, caso a legislacdo municipal permita, o afastamento sem
remuneracdo com o respectivo pagamento das contribuicbes (previdenciarias e

patronais), seja de forma obrigatéria ou facultativa.

Etapa 1 — Identificar a auséncia do recolhimento — Setor Financeiro

* Mensalmente, o setor financeiro monitora o recolhimento das contribuicbes
previdenciarias nas datas previstas na legislacdo, mediante

acompanhamento do relatério de servidores licenciados sem remuneragéo.
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* Quando detectada a auséncia da contribuicdo previdenciaria (servidor e
patronal) no prazo legal, este processo € iniciado através da notificagdo do

servidor para repasse do valor.

Etapa 2 — Notificar o servidor sobre o ndo recolhimento — Responsével pelo

Setor Financeiro

* A notificagdo, em um primeiro momento, se da por meio de e-mail,
convocando o licenciado para pagamento, conforme Anexo |. Importante
ressaltar que sera apresentado o valor principal do débito mais os acréscimos
legais.

* Esta area monitorard se o recolhimento serd efetivado até o final do més
corrente.

 Caso o recolhimento seja regularizado, o processo é arquivado. Caso

contrario, segue para a proxima etapa.

Etapa 3 — Notificar hovamente o servidor sobre o ndo recolhimento —

Representante legal da unidade gestora e Responsavel pelo Setor

Financeiro

* Se os valores devidos nao forem recolhidos até o final do més corrente do
vencimento, desta vez o Diretor Presidente assinara um oficio direcionado ao
servidor licenciado sem remuneracdo, que tenha optado por manter o
recolhimento da contribuicdo patronal e segurado, conforme modelo
constante no Anexo Il. Assim, o servidor licenciado, terd ciéncia de que
somente contara o respectivo tempo de afastamento ou licenciamento, para

fins de aposentadoria, mediante o recolhimento mensal das contribuigdes.

Etapa 4 — Monitorar processo — Responsavel pelo Setor Financeiro

+ Como a Lei ndo define como obrigatério, e sim, como opgdo o recolhimento
das contribuicbes, caso o servidor licenciado ndo queira contar com o

respectivo tempo de licenciamento, o processo de cobranca para nesse
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estagio. E, logo, o servidor ndo tera direito a contar o tempo de licenciamento
no processo de aposentadoria.

e Caso o servidor, a qualquer tempo, manifestar a intensdo de recolher a
contribuicdo atrasada, a contabilidade far4 o calculo dos encargos por atraso
de acordo com a lei vigente e emitird novo boleto para quitacdo. E, logo, o

servidor ter4 direito a contar o tempo de licenciamento no processo de

aposentadoria.
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Etapa 5 — Fluxograma

Arquivar processo

Identificar a auséncia
do recolhimento

Pagamento foi regularizado?
Notificar o servidor /N
sobre o nao

recolhimento

licenciados
Setor Financeiro

Monitorar processo
Notificar novamente
o servidor sobre o

nao recolhimento

Cobranca de contribuicoes em atraso dos servidores

FUPREVIT Praca Carlos Gomes n° 40 - Centro
fuprevit@tambau.sp.gov.br CEP: 13710-000 | Tambau-SP
www.tambau.sp.gov.br @ (19) 3673-9501 - Ramal 163


mailto:fuprevit@tambau.sp.gov.br
http://www.tambau.sp.gov.br

MANUAL DE COBRANGCA DE CONTRIBUICOES EM ATRASO DOS

FUPREVI.F] SERVIDORES LICENCIADOS

FUNDO PREVIDENCIARIO DO MUNICIPIO DE TAMBAU - FUPREVIT

Pagina5de 7
Etapa 6 — Anexos
* Anexo | - Modelo de mensagem de e-mail para notificacdo
 Anexo Il - Modelo de oficio para notificacdo do servidor licenciado sem

remuneracao que tenha optado por manter o recolhimento das contribuicdes
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ANEXO |

Modelo de mensagem de e-mail para notificagédo

Assunto: Notificagcdo de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria

Prezados(as) Sr.(®) ....cococevveeeeriiiieeiieieenee.

O Fundo Previdenciario do Municipio de Tambau - FUPREVIT, unidade Gestora do
Regime Préprio de Previdéncia Social, no exercicio de sua fungéo, por meio do <cargo do
responsavel>, notifica V.S & que até a presente data ndo detectou o recolhimento da

contribuicdo previdenciaria:

Contribuigdo Previdenciaria (segurado e/ou patronal)

COMPELENCIA ...t
Valor RS ..o O )

AV L= g 1o Lo (o =] 1 0 N

Assim, informa que de acordo com a Lei XXXX, art. XX, a contribuicdo previdenciaria
recolhida ou repassada em atraso fica sujeita a corregcdo monetaria pelo IPC-FIPE, juros

de 0,50% més e multa de 2%.

Dessa forma, solicita avaliar o imediato recolhimento do valor acima mencionado,
juntamente com os acessoérios decorrentes do recolhimento em atraso, caso tenha a

inten¢do de contar com o respectivo tempo de licenciamento, para fins de aposentadoria.

Att.
Nome do Responsével

Cargo
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ANEXO Il
Modelo de oficio para notificacdo do servidor licenciado sem remuneracao que tenha
optado por manter o recolhimento das contribuicdes
Oficio n® XXXX

Municipio, ......... (o [T de 20.........

Prezado(®) Senhor(?),

O Fundo Previdenciario do Municipio de Tambal - FUPREVIT, unidade gestora do Regime
Préprio de Previdéncia Social, em cumprimento de suas competéncias, vem por meio deste
OFICIALIZAR e NOTIFICAR, que até a presente data ndo detectou o recolhimento da
contribuicdo previdenciaria:

Contribuicao Previdenciaria (segurado e/ou patronal)
PIAN0 ..o
COMPELENCIA ...oeivvveieiie et
Valor R$ ..o (oo )
RV /=T g Tod T o I =T 1 o PSR
Assim, informa que de acordo com a Lei XXXX, art. XX, a contribuicdo previdenciaria recolhida
ou repassada em atraso fica sujeita a correcdo monetaria pelo IPC-FIPE, juros de 0,50% més e
multa de 2%.
Destaca ainda o Art. XX da Lei XXXX:
CArt. XX, ”
Nestes termos, solicita avaliar o imediato recolhimento do valor acima mencionado, juntamente

com os acessorios decorrentes do recolhimento em atraso, caso tenha a intencdo de contar
com o respectivo tempo de licenciamento, para fins de aposentadoria.

Att.

Representante legal do RPPS

Responsavel pelo Setor Financeiro

Servidor licenciando
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